Comment envoyer un message avec piece jointe a un enseignant depuis la messagerie
d’un compte « Parent » ou « Eléve » sur Arséne 76 ?

Se connecter avec un compte « Eléve », et dans le
Menu, partie bleue a gauche de I'écran, choisir
« Messagerie ».
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Cette fenétre s’ouvre, et vous allez cliquer
« co | sur « Assistant destinataire ».
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C'est ici que vous pouvez joindre des
documents. 10 fichiers de 2Mo max chacun.
Cliquer sur « Sélectionner des fichiers », et
aller les récupérer dans le répertoire dans
lequel le ou les fichiers a joindre sur
enregistrer. Le ou les sélectionner, cliquer sur
« Ouvrir ». Les documents se chargent, une
bande verte apparait. Renouveler |'opération
autant de fois que nécessaire.

Si vos fichiers sont trop lourds, pensez a les réduire avec des outils en ligne gratuits. Pour des
fichiers PDF volumineux, vous pourrez utiliser : SmallPDF (https://smallpdf.com/fr/compresser-pdf ) ou
llovePDF (https://www.ilovepdf.com/fr/compresser pdf ). Pour des images trop lourdes, elles peuvent

étre compressées avec Photofiltre 7 ou en ligne avec Convertir une image.com (https://convertir-une-
image.com/edition/reduire-redimensionner-une-photo.asp ). Ces outils ne sont que des exemples parmi

beaucoup d’autres.

Pour terminer, cliquer sur « Envoyer le message » en bas a droite de la fenétre.



