
Comment envoyer un message avec pièce jointe à un enseignant depuis la messagerie  
d’un compte « Parent » ou « Elève » sur Arsène 76 ? 

 
 

Se connecter avec un compte « Elève », et dans le 
Menu, partie bleue à gauche de l’écran, choisir 

« Messagerie ». 

 

 

 

 

 

Cliquer en haut à droite sur            
«Rédiger un message». 

 

Cette fenêtre s’ouvre, et vous allez cliquer 
sur « Assistant destinataire ». 

Le rectangle ci-dessous s’affiche en se 
superposant à la fenêtre précédente et 
cliquer sur « Ma classe ».  

Il est possible d’écrire aux élèves et aux enseignants en 
charge de la classe. 

Sélectionner le nom de l’enseignant ou des enseignants 
à qui vous souhaitez écrire en cochant la case à gauche 
de leur nom et discipline. 
Vous revenez alors à la fenêtre initiale, et le nom de votre ou vos destinataires est ou sont sélectionné(s).  

Le champ « Objet » est obligatoire. A 
renseigner ici le sujet de votre message, ce 
pourquoi vous écrivez à votre destinataire. 
 
« Contenu » : A taper dans ce champ, le 
texte de votre message (limité à 5000 
caractères). 
 

 



 

 

 

C’est ici que vous pouvez joindre des 
documents. 10 fichiers de 2Mo max chacun. 
Cliquer sur « Sélectionner des fichiers », et 
aller les récupérer dans le répertoire dans 
lequel le ou les fichiers à joindre sur 
enregistrer. Le ou les sélectionner, cliquer sur 
« Ouvrir ». Les documents se chargent, une 
bande verte apparait. Renouveler l’opération 
autant de fois que nécessaire. 

Si vos fichiers sont trop lourds, pensez à les réduire avec des outils en ligne gratuits. Pour des 
fichiers PDF volumineux, vous pourrez utiliser : SmallPDF (https://smallpdf.com/fr/compresser-pdf ) ou 
IlovePDF (https://www.ilovepdf.com/fr/compresser_pdf ). Pour des images trop lourdes, elles peuvent 
être compressées avec Photofiltre 7 ou en ligne avec Convertir une image.com (https://convertir-une-
image.com/edition/reduire-redimensionner-une-photo.asp ). Ces outils ne sont que des exemples parmi 
beaucoup d’autres. 

Pour terminer, cliquer sur « Envoyer le message » en bas à droite de la fenêtre.  
 


